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Seznam zkratek:

Skola nebo Spravce - Zakladni Skola a Matefska Skola Uhercice

EU
GDPR

- Evropska unie

- Narizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajl
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja)

€l.1  Uvodni ustanoveni

Tuto smérnici vydava feditel(ka) skoly za ucelem plnéni povinnosti pfi nakladani s osobnimi Udaji

dle Natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdajli a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju), dale také ,,GDPR” a dle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.

C€l.2  Predmét, Gcel a plisobnost

(1) Smérnice stanovuje takova pravidla a opatteni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k osobnim udajlm, k jejich zméné, zniceni Ci ztraté, neopravnénym prenoslim, k jejich
neopravnénému zpracovani, jakoZ i k jinému zneuziti osobnich udajd spravovanych a zpracovavanych
Skolou. Ochranou osobnich uUdaji je minéno zajisténi dlvérnosti spravovanych a zpracovavanych
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osobnich udajl, jejich integrity, dostupnosti a dalSich bezpecnostnich aspektl vSech osobnich udajl
v mife potrebné pro ¢innost Skoly, a to v souladu se zakonem a jinymi pravnimi a internimi predpisy.

(2) Tato smérnice se zabyva ochranou vsech osobnich Udaji ve vlastnictvi nebo ve spravé skoly, bez

ohledu na jejich podobu (tisténou, psanou, ulozenou elektronicky, odesilanou postou, preddvanou
elektronicky, Ustnim podanim, telefonem, faxem apod.) a to na urcenych pracovistich i v online
systémech.

(3) Za ucelem ochrany osobnich udaji je v ramci Skoly definovan tzv. systém fizeni ochrany osobnich

udaja, fungujici v souladu s internimi predpisy Skoly.

(4) Skola dle zédkona vede prehled spravovanych datovych sad osobnich udajéi formou ,Zaznamé o

¢innostech zpracovani“ a informace ke zpracovavani osobnich uUdajd, které jsou k dispozici na
webovych strankdch skoly. Zaznamy o Cinnostech zpracovani a informace ke zpracovdvani osobnich
Udajl jsou pribézné dle této smérnice aktualizovany a zvefejiiovany na webovych strankach skoly nebo
aktualni verze na vyzadani.

(5) Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Skoly organizacné zafazené do organizacni

struktury (ddle také ,,zaméstnanci).

Cl.3  Pojmy a definice

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)

h)
i)
j)

k)

,osobnimi Gdaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
,Subjekt udaja”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokaéni
Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby,

,Subjektem Udaji” osoba jejiz osobni Udaje jsou predmétem zpracovavani (zak, zaméstnanec, zakonny
zastupce),

,2vlastnimi kategoriemi osobnich Udaja” osobni Udaje (dfive tzv. citlivé udaje), které vypovidaji o
rasovém ci etnickém puvodu, politickych nazorech, ndboZzenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni
nebo Clenstvi v odborech a zpracovani genetickych udajd, biometrickych adaji za ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a Udajli o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci
fyzické osoby,

,biometrickymi Udaji“ osobni Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ¢i fyziologickych znakl nebo znakd chovani fyzické osoby, které umoziiuje nebo potvrzuje
jedinecnou identifikaci, napfiklad zobrazeni obliceje nebo daktyloskopické udaje,

,Zpracovanim® jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udaja,
které jsou provadény pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouzZiti, zpfistupnéni prfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni Ci
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni,

,omezenim zpracovani“ oznaceni uloZzenych osobnich Udajd za Gcelem omezeni jejich zpracovani v
budoucnu,

»pseudonymizaci” zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu subjektu
udajl bez poufZiti dodateénych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace uchovavany oddélené
a vztahuji se na né technickd a organizaCni opatfeni, aby bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny
identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobg,

,anonymizaci“ zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu subjektu
udajl a subjekt idaji neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym,

»evidenci” jakykoliv strukturovany soubor osobnich Gdaji pfistupnych podle zvlastnich kritérii, at jiz je
centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢i zemépisného hlediska,
,Spravcem* skola jako organ verejné moci, ktery sdm nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prostredky
zpracovani osobnich udaju,

,Spravce IS spravce informacnich systémi, zaméstnanec Skoly nebo povéreny zaméstnanec
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dodavatele IT sluzby nebo spravce informacniho systému,

1) ,zpracovatelem” fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni Udaje pro spravce,

m) ,prijemcem” fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni Udaje poskytnuty,

n) ,souhlasem” subjektu udaja jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt udajd dava prohlasenim ci jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju,

o) ,porusenim zabezpeceni osobnich Udajl (bezpecnostnim incidentem)” poruseni zabezpeceni, které
vede k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpristupnéni pfenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaja,

p) ,udaji o zdravotnim stavu” osobni Udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné Udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu,

q) ,zdznamem o ¢innostech zpracovani“ skolou vedené zaznamy o zpracovani osobnich udaju.

r) ,dozorovym ufadem* UFad pro ochranu osobnich tdajd, UOOU

s) ,,Unii“ Evropska unie,

t) ,Clenskymi staty” Clenské staty Evropské unie,

o

u) ,UZivatelé osobnich Gdaji“ zaméstnanci $koly (DPP i DPC), organiza¢né zafazeni do struktury $koly.
€l.4  Uréeni roli v systému ochrany osobnich tdajt

(1) Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich Udajl v souladu s GDPR nese reditel(ka) skoly, ktery
zejména:

a) vyjadruje se k osobé, kterd ma vykonavat funkci povérence pro ochranu osobnich udajl (dale
jen ,Povéfenec”) a jmenuje a uzavird smlouvu s povérencem,

b) projednava s povéfencem cinnosti spojené s ochranou osobnich udaja,

c) vyjadfuje se k navrhim technickych, fyzickych a organizaénich opatteni pro zajisténi souladu
ochrany osobnich udaji s GDPR a rozhoduje o jejich pfijeti,

d) pribéziné kontroluje plnénitechnickych a organizacnich opatreni pro zajisténi souladu ochrany
osobnich Udajd s GDPR pfi ¢innostech Skoly.

(2) Povérenec je role stanovena na zakladé legislativnich pozadavk( a je odpovédny za plnéni téchto ukolG:

a) poskytovani informaci a poradenstvi vSem osobam, pro které je tato smérnice zavazna a které
provadéji zpracovani osobnich udaja,

b) monitorovani souladu s touto smérnici, GDPR, dalSimi pfedpisy Unie nebo clenskych statl v
oblasti ochrany udajli a vnitinimi predpisy Skoly v oblasti ochrany osobnich udajl, véetné
rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy pracovnik(i zapojenych do
operaci zpracovani a souvisejicich auditd,

c) zajisténi monitoringu, testovani, posuzovani a hodnoceni Ucinnosti zavedenych organizacnich,
technickych a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle této smérnice,

d) zajisténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich Gdaji a navrh na jejich
implementaci v ramci Skoly,

e) poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaj
a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 GDPR, DPIA

f) spoluprace s dozorovym Uradem,

g) plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy uUrad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani,
véetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 GDPR,

h) plsobeni jako kontaktni misto pro subjekty Udaji. Subjekty Gdaji se mohou obracet na
Povérence ve vsech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaji a
vykonem jejich prav podle GDPR,

i) ostatni ¢innosti specifikované smlouvou s Povérencem.

j)  Povérenec pro ochranu osobnich udajl bere pfi plnéni svych ukold patfi¢ny ohled na riziko
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spojené s operacemi zpracovani a soucasné pfihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim
zpracovani.

k) Prdva a povinnosti spravce a Povérence se fidi platnou legislativou a ustanovenim smlouvy s
nim.

I) Povérenec pro ochranu osobnich Udajl nedostava Zadné pokyny tykajici se vykonu téchto
ukolt (feditel(ka) nemuzZe Povérenci zadat pokyn, jakého vysledku ma dosahnout nebo jaky
nazor nebo pravni vyklad ma zastdvat, jak prosetfit stiznost nebo zda kontaktovat dozorovy
urad).

m) Povérenec je v souvislosti s vykonem svych Ukol(i vazan miéenlivosti, a to v souladu s pravem
Unie a pravnimi predpisy Ceské republiky. Povérenec mUiZe plnit i jiné Ukoly a povinnosti, které
vSak nesméji vést ke stretu zajmU s jeho Cinnosti jako Povérence.

n) V ramci konzultaci a FeSeni pracovnich Ukoll se zaméstnanci Skoly obraceji pfimo na
Povérence.

(3) Zaméstnanec — uZivatel osobnich Udajl ma pravo a zaroven povinnost:

a) podavat navrhy na zménu této smérnice,
b) podavat ndvrhy na aktualizaci ZdznamU o ¢innostech zpracovani,

c) pro pripady vzniku novych cinnosti, pfi kterych dochazi ke zpracovavani osobnich udajt, tuto
skute¢nost co nejdfive pred pocatkem zpracovdvani nahlasit Povérenci, ktery provede
aktualizaci Zaznam( o ¢innostech zpracovani a doporudi feditelce pripadnad organizacni a
technicka opatfeni na ochranu osobnich udajq,

d) informovat bezodkladné povérence o vsech skutecnostech, které maji vliv na aktualnost
Zaznamu o ¢innostech zpracovani a souvisejicich opatfeni na ochranu osobnich udaja,

e) zajistit, aby kazdy zaméstnanec pred prvnim pristupem ke spravovanym osobnim udajim byl
prokazatelné seznamen se zasadami ochrany osobnich udajl, touto smérnici a byl proskolen a
toto Skoleni absolvoval kazdorocné,

f) pfi vytvareni smluv s tfetimi stranami dbat na to, aby obsahovaly zasady zajisténi ochrany
osobnich Udajl, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni.

g) pfiochrané osobnich udajl dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice
h) hlasit veskeré bezpecnostni incidenty dle Cl. 14 této smérnice,

i) informovat povérence a nadtizeného o zjiSténych bezpecnostnich rizicich,
j) spolupracovat s povéfencem na naplnéni prav subjektd udaja,

k) vykondvat dalsi cinnosti vyplyvajici z vnitfnich predpist Skoly, predevsim zajistit prlbéh

skartacniho fizeni v souladu se spisovym a skarta¢nim radem skoly.

(4) Spravce IS

a) Spravci jsou zaméstnanci Skoly, ktefi maji na starost provoz a udrzbu systémd, aplikaci,
archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uZivateld a jsou odpovédni za fizeni a
implementaci bezpecnosti systém(. Tito zaméstnanci mohou mit pristup ke vSem datlim
uloZzenym v informacnim systému Skoly nebo fyzicky ptistup k zafizenim, pomoci nichZ jsou
tato data zpracovavana.

b) Spravci IS jsou dale pracovnici externich dodavatell informacnich systéma, ktefi maji smluvné
na starost provoz a udrzbu systémd, aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat
uzivatell a jsou v souladu se smlouvou nebo jinym funkénim fizenim dle zakona odpovédni za
fizeni a implementaci bezpecnosti systém(. Tito pracovnici mohou mit spravcem smluvné
kontrolovany a zabezpeceny pristup k datim uloZzenym v informacnich systémech, které jsou
predmétem smluvniho servisu nebo sluzeb dle smlouvy, nebo fyzicky ptistup k zafizenim,
pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

c) Spravci zabezpecuji spolupraci s jednotlivymi uZivateli osobnich Gdaji pfi ochrané osobnich
udaja uloZzenych v osobnich pocitacich, véetné téch prenosnych.
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d) Sprava informacnich systém( externim dodavatelem je osetfena smlouvou o zpracovani
osobnich udaji. Ustanoveni smlouvy musi obsahovat ochranu osobnich udajl pfi jejich
zpracovani, véetné zajisténi mlcenlivosti zaméstnancli dodavatele a postupu hlaseni incidentt
poveérenci.

e) Spravce IS odpovida za poruseni davérnosti, integrity a dostupnosti osobnich udaji v disledku
neopravnéného nebo nedostateéného technického postupu.

€l.5 Informaéni povinnost spravce a vedeni zaznam o ¢innost zpracovavani

(1) Za ucelem splnéni povinnosti spravce jsou na webovych strankach skoly https://www.zsuhercice.cz/
zplUsobem umoznujicim dalkovy pfistup zverejnény:

a. Povinné informace skoly ke zpracovavani osobnich Gdaji v nasledujicim rozsahu: Totoznost a
kontaktni Udaje spravce. Kontaktni Udaje povérence pro ochranu osobnich (dajd. Zasady
zpracovavani osobnich Udajli na Uradé. Opravnéné zajmy skoly pfi zpracovavani osobnich udaju.
Zakonnost zpracovavani osobnich udajd. Prava poskytovatele osobnich Gdajl a jejich uplatriovani.
Povinné Informace jsou vedeny jako samostatna pfiloha této smérnice. Pfiloha ¢. 1 Ochrana
osobnich udajl - Informace poskytované spravcem.

b. Zaznamy o ¢innostech zpracovavani (v rozsahu - icely zpracovani, formulare a dokumenty na kterych
jsou ziskavany osobni Udaje, rozsah zpracovavanych osobnich Udaji, zdkonné divody ke
zpracovavani osobnich udaj, zakony a jiné vnitfni predpisy a vyhlasky upravujici zpracovani
osobnich udaju, informace o pfijemcich danych osobnich Udajd, o predavani adaji do tretich zemi,
Ih(tach pro vymaz jednotlivych kategorii Gdajli, zodpovédnost za zpracovavani — Zodpovédni osoba
za zpracovavani a popis pfijatych technickych a organizacnich opatfeni k zajisténi bezpecnosti tdaju).
Zaznamy o Cinnostech jsou jako samostatna priloha této smérnice. Pfiloha €. 3 zdznamy o Cinnostech
zpracovavani osobnich Gdaju.

(2) Zaméstnanec - UZivatel osobnich udajli je povinen znat misto — webovy odkaz, kde jsou vyse uvedené
informace ke zpracovavani osobnich udaji uvedeny a na vyzadani jej vidy subjektu Udaji poskytnout.

(3) Za aktualnost zaznami o cinnostech zpracovavani a jejich umisténi na webovych strankach skoly je
zodpovédna reditel(ka) Skoly ve spolupraci s povérencem.

Cl.6  Pristup k osobnim tdajim

(1) Osobni udaje jsou uZivatelé osobnich Udajd opravnéni zpracovavat pouze v rozsahu nezbytné nutném
pro plnéni pracovnich povinnosti.

(2) Osobni udaje mohou zpracovavat pouze uZivatelé osobnich udajl, ktefi pisemné prohlasi, Ze budou
dodrZovat povinnost mlicenlivosti, a to i po skonéeni pracovniho poméru ¢i skonceni vykonu ¢innosti.
TotéZ plati i pro jiné osoby vykonavajici Cinnosti pro Skolu, napf. praktikanty, staZisty, brigddniky. Toto
prohldseni o povinnosti zachovavat mlcenlivost musi byt na samostatné listiné. Vzor prohlaseni o
povinnosti zachovavat mléenlivost je dostupny na personalnim oddéleni Skoly a je pfilohou €. 6 této
smérnice.

(3) Za vyhotoveni prohlaseni k ml¢enlivosti a jeho archivaci odpovida pracovnik zodpovédny za personalni
oblast nebo reditel(ka).

(4) V pripadé, Ze se stazista, praktikant nebo brigadnik pfi své praci dostava k osobnim udajlim, zajisti
vedouci pracovnik, ke kterému je pridélen, jeho fadné pouceni zachovavat micenlivost v souladu s
pracovnim fadem a podepsani prohlaseni o micenlivosti.

(5) Z dlvodu kontrolni a analytické ¢innosti a v rozsahu technickych a organizacnich opatreni, za které
odpovidaji, maji k osobnim udajiim v ramci vykonu téchto Cinnosti pfistup rovnéz osoby zfizovatele
povérené kontrolou, a to pouze v rozsahu daném pravomoci a legislativou.

€l.7  Zasady zpracovani osobnich tdaji
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(1) Osobni udaje musi byt:

a)

b)

ve vztahu k subjektu Udaji zpracovdvany uZivatelem osobnich udaji korektné, zdkonnym a
transparentnim zplsobem (,,zakonnost, korektnost a transparentnost®),

shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadrené, legitimni Ucely a nesméji byt dale zpracovavany
zpUsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny; dalsi zpracovani pro Ucely archivace ve verejném
zajmu, pro Ucely védeckého i historického vyzkumu nebo pro statistické Gcely se podle ¢l. 89 odst.
1 Nafizeni GDPR nepovazuje za neslucitelné s plvodnimi ucely (,,ucelové omezeni“),

pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,,minimalizace udaja“),

presné a v pripadé potreby aktualizované; musi byt pfijata veSkera rozumna opatreni, aby osobni
Udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k ucellim, pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné
vymazany nebo opraveny (,pfesnost”),

uloZeny ve formé umoznujici identifikaci subjektu Udaji po dobu ne delsi, nezZ je nezbytné pro
Ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje Ize ulozit po delsi dobu, pokud se zpracovavaiji
vyhradné pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu
nebo pro statistické ucely podle €l. 89 odst. 1 GDPR, a to za predpokladu provedeni pfislusnych
technickych a organizacnich opatfeni pozadovanych Nafizenim s cilem zarucit prdva a svobody
subjektu udajl (,,omezeni uloZeni®),

zpracovavany zpusobem, ktery zajisti naleZité zabezpeceni osobnich Gdajd, véetné jejich ochrany
pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatteni pfed neopravnénym &i protipravnim
zpracovanim a pred nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim (,integrita a divérnost”).

(2) Dokumenty obsahujici osobni Udaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v souladu se
Spisovym a skartacnim fadem, a to véetné dokumentace uréené ,na védomi“, kopie dokumentt bez Cisla
jednaciho.

Cl.8  Zakonnost zpracovani osobnich tGdajh

(1) Skola jako spravce osobnich Udajd zpracovava pouze takové osobni Udaje, jejich? zpracovani je zakonné
a ke zpracovavani osobniho Udaje je vidy ptfifazen minimalné jeden nasledujici zakonny davod ke
zpracovavani osobnich udajt:

a)

b)

f)

subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdajl pro jeden ¢i vice konkrétnich
uceld,

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu Gdaju,

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na Skolu jako spravce
osobnich udaju,

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dllezitych zajm( subjektu udajl nebo jiné fyzické
osoby,

zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci, kterym je skola povérena jako spravce osobnich udaju,

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajma Skoly jako spravce osobnich udaju Ci treti
strany, kromé pripadd, kdy pred témito zdjmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a
svobody subjektu Udajd vyzadujici ochranu osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem udajl
dité. Toto se netyka zpracovani provadéného skolou jako spravcem osobnich Udajl pfi plnéni
ukolt jako organu verejné moci,

(2) Zpracovani osobnich tdajli ve skole musi vidy vychazet z nékterého z vyse uvedenych zakonnych ddvodi.
Zakonny ddvod, musi byt pfifazen predem pred zapocetim zpracovavani osobnich Udaji. Osobni Gdaje
nesméji byt pouzity k jinému Ucelu, nez ke kterému byly pofizeny nebo musi byt takové zpracovani nutné
pro splnéni pravni povinnosti nebo Ukolu provadéného ve vefejném zajmu ¢i pfi vykonu verejné moci,
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kterym je Skola povérena jako spravce osobnich udaja.

(3) Pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu, musi byt UZivatel osobnich Gdajd schopen dolozit, Ze subjekt
udaja udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja:

a) souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odliSitelny od ostatnich sdéleni (jako
samostatny dokument nebo jasné oddélena ¢ast dokumentu). Vzor souhlasu se zpracovanim
osobnich Gdajl je uveden v Pfiloze ¢. 7 této smérnice,

b) subjekt udajd vidy musi obdrzet jednu kopii udéleného souhlasu, pokud si ji vyzada, véetné
informace o zpUsobu odvolani udéleného souhlasu,

c) pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udajd (biometrické Gdaje, fotografie, audio,
video, zdravotni stav, socidlni postaveni a dalsi) je nutné vzdy udélit samostatny souhlas,
oddéleny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati v pfipadé, Ze neni jiné zakonné
opravnéni pro nakladani se zvlastni kategorii osobnich udajt),

d) pro zpracovani souhlasu s vytvorenim kopie ob¢anského priikazu (souhlas podle uUst. § 15a
zadkona €. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech, ve znéni pozdéjsich predpisll) je nutné vidy
udélit samostatny souhlas, oddéleny od pfipadnych ostatnich souhlast, sdéleni a informaci,

e) subjekt udaji ma pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotcena
zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Pfed
udélenim souhlasu o tom bude subjekt Udaji informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné
dostupné jako jej poskytnout,

f) uZivatel osobnich Gidaju je povinen ve spolupraci se Spravcem (Administratorem) zajistit vymaz
osobnich Udajl v pfipadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich Gdajd, véetné vymazu v
zalohach a kopiich dat,

g) uZivatel osobnich Udaju je povinen vést evidenci datovych sad, jejichZ zpracovani je podloZeno
udélenym souhlasem subjektu udaju,

h) kazdy typ formulare souhlasu bude pfedem odsouhlasen feditelkou a Povérencem.

(4) Zpracovani udaji na zakladé udéleného souhlasu subjektu Gdajd je vyuzivano pouze v krajnich pfipadech,
kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiny zdkonny divod k opravnéni pro zpracovavani osobnich udajl
(podminek) stanovenych v Cl. 8 odst. této smérnice.

€l.9  Povinnosti uzivatelG pfi zpracovavani osobnich Gdaji

(1) Uzivatel osobnich udaji je povinen dodrZovat pravidlo Cistého stolu (neponechavat volné polozené
pisemnosti obsahujici osobni idaje bez dozoru na svém pracovnim stole, po ukonceni pracovniho dne je
kazdy zaméstnanec povinen takové listinné pisemnosti uloZit do uzamykatelnych tloznych prostor a klice
zajistit tak, aby k nim nemély pfistup osoby bez opravnéni).

(2) Uzivatel osobnich udaju je povinen v pfipadé odchodu z kancelare tuto zajistit proti vniknuti cizich osob.
Po ukonceni pracovniho dne zavtit okna, uzamknout skfiné, kartotéky a dvere (vstupni i prlichozi mezi
kancelaremi).

(3) Uzivatel osobnich udajd je povinen v pripadé prfitomnosti cizi osoby v kancelafi a nutnosti odchodu
zaméstnance z kancelare, kde se jiz nenachazi Zadny dalsi zaméstnanec, vyprovodit cizi osobu na chodbu,
kancelaf zamknout a opétovny vstup cizi osoby do kanceldfe umoznit az pfi vlastnim navratu
zaméstnance do kancelare (neponechavat cizi osoby bez dozoru v kancelafi).

(4) Uzivatel osobnich udajl je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem nebo odhlasit pocitac
kdykoli se vzdali od pracovni stanice.

(5) Uzivatel osobnich udajli je povinen vyuzivat pro elektronické zpracovani osobnich udaji k tomu uréené
a Skolou schvalené informacni systémy a SW. UZivani externich diskll pro ukladani pisemnosti
obsahujicich osobni Udaje je povoleno pouze v pfipadé, Ze neni mozné tuto dokumentaci ukladat do
informacnich systém skoly a externi disk (disketa, CD, USB) musi byt chranény pristupovym opravnénim
s heslem nebo jinym zplsobem Kryptovani zamezujici neopravnéné, ndhodné ¢teni dat.
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(6) Uzivatel osobnich udajli je povinen udrZovat pisemnosti obsahujici osobni Udaje uloZzené na pevnych
discich a ve svych e-mailovych schrankach v souladu s Ih(itami stanovenymi pro zpracovani dle Spisového
a skartacniho fadu a v minimalnim rozsahu umoznujicim dosaZeni ucelu zpracovani.

(7) Uzivatel osobnich udajli je opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni Udaje na sdilené disky Skoly s
omezenym pristupem pouze ur¢enym uzivatellim (nelze sdilet vefejné).

(8) Utzivatel osobnich udajl je povinen vyuZivat pro ukladani fyzické dokumentace obsahujici osobni Udaje
(vCetné fyzickych nosicl elektronické dokumentace) k tomu urcené zabezpecené ulozné prostory a tyto
Ulozné prostory po skoncéeni pracovniho dne uzamknout. UZivatel osobnich Gdaji je povinen
pisemnostem obsahujicim osobni Udaje pfifazovat skartacni znaky dle platného Spisového a skartacniho
planu, ktery je soucasti Spisového a skartacniho rfadu. To plati i pro pisemnosti ,na védomi“, kopie
pisemnosti a dalsi dokumenty bez ¢isla jednaciho.

(9) Pokud neni mozné fyzickou dokumentaci obsahujici osobni idaje uchovavat v uzamykatelnych dloznych
prostorech, musi byt zajistén pfistup do téchto prostor pouze pro opravnéné zaméstnance.

(10)UZivatel osobnich Gdajl je povinen udrZovat v tajnosti sva pristupova opravnéni (pfihlasovaci jméno a
heslo) k informacnim systémam Skoly a spolupracujicich informacnich systém verejné a statni spravy,
tato pristupova opravnéni si nezapisovat (na papir, do souboru apod.) ani je neprozrazovat zadné dalsi
osobé a fidit se bezpeénostni politikou stanovenou spravcem informacniho systému.

(11)Jakakoliv pomocna dokumentace (tabulky, seznamy, vypisy), obsahujici osobni Udaje slouZici k
provoznimu zabezpeceni pracovniho vykonu zaméstnance musi byt dostate¢né chranéna, tak aby
nedochazelo k neoprdvnénému precteni, kopirovani nebo skenovani dokumentace, a po skonceni ucelu
musi byt neprodlené skartovany, pokud nejsou soucdsti zakonné evidence, kterd vyplyva z prévni
povinnosti spravce.

(12)UzZivatel osobnich Udaju je povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni Udaje tyto nikdy
neponechavat bez dozoru na tiskarné.

(13)Uzivatelé, ktefi jsou povéreni vyhotovovanim, zvefejnovanim dokumentd, které mohou obsahovat
osobni Udaje, odpovidaji za ochranu osobnich udaji obsazenych v téchto dokumentech a jsou odpovédni
za anonymizaci osobnich Udajd, které budou zvefejnény na webovych strankach skoly, mobilnich
aplikacich nebo jinych obdobnych portdlech (usneseni, zapisy, registr smluv atd.). Odpovédnost za
zverejnény dokument nese uZzivatel, ktery predal dokument ke zverejnéni.

(14)Uzivatel osobnich udaji neni opravnén preposilat dokumenty obsahujici osobni tdaje na svoji nebo cizi
soukromé e-mailové schranky. Vyjimkou jsou pfipady, kdy si subjekt udajl o predavani informaci véetné
osobnich Udajl o své osobé formou e-mailu vyZzada a email podpisem na Zadosti potvrdi. Pfipadny zplsob
a riziko zasilani osobnich Gdajd je na vyhodnoceni uzivatelem. Pokud subjekt Udaji pozada o informace
prostym e-mailem, musi byt jeho totoZnost ovérena tak, Zze bude vyzvan ke sdéleni ovérovacich udajli
pro ztotoznéni (kéd za lomitkem rodného Cisla, rodné prijmeni, misto narozeni apod.) Toto ustanoveni
se nevztahuje na vyfizovéni #adosti v souvislosti s vyFizovanim prav subjektu tdaji dle Cl. 12 této
smérnice.

(15)Uzivatel osobnich udaji neni opravnén ukladat na vefejné servery internetu (napf. www.uloz.to,
www.uschovna.cz, apod.) jakékoli pisemnosti, fotografie obsahujici osobni Udaje. Vyjimkou jsou
spravcem schvdlena cloudova nebo jina externi uloZiSté a online systémy.

(16)Uzivatel osobnich Udaji neni opravnén provadét na svéfeném majetku jakékoliv hardwarové zasahy
(napf. ménit komponenty pocitace, pfipojovat vlastni externi zafizeni apod.) a spoustét ¢i instalovat
jakykoliv nepovoleny software.

(17)Uzivatel osobnich udajl je opravnén vyuzivat mobilni zafizeni Skoly (mobilni telefon, notebook apod.)
pouze pti dodrZeni pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Spravcem timto nebo jinym vnitfnim
predpisem.

(18)Pokud ma uzivatel osobnich Udaji dovoleno pouZivat ke zpracovavani osobnich udajl vzdaleny pfistup
do vnitini sité skoly, formou vzdalené obrazovky nebo vzdaleného pfistupu, nebo pouzivd mimo vnitini
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sit spravce zafizeni, (notebook, mobil, tablet, aj.) na kterém zobrazuje osobni Gdaje, za které odpovida
Skola, je povinen dodrZovat postupy dle této smérnice a zabezpecit dlivérnost zobrazovanych osobnich
udajli stejnym zptsobem jako by byl na pracovisti Skoly.

(19)Pokud ma uzivatel osobnich Gdajl povoleno zpracovavat osobni Udaje na prostfedcich, které ma ve svém
osobnim vlastnictvi, provadi toto zpracovavani za nasledujicich podminek:

a) UZivatel udéli souhlas s pouzitim zatizeni ve svém vlastnictvi.
b) Se souhlasem nadfizeného a dle pokynt a technickych zabezpeceni schvalenych spravcem
IS.

(20)Uzivatel osobnich udaji neni opravnén, jakkoliv ménit nastaveni, pripadné vypinat ochranu proti
Skodlivému kédu (antivirovy program, antispyware, apod.) na svéfeném IT majetku.

(21)Kazdy zaméstnanec, ktery prichazi do styku s dokumenty obsahujicimi osobni Udaje uloZzenymi na
médiich (diskety, CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétové moduly), je povinen zajistit jejich
bezpecnou likvidaci (skartovani, vymazani, fyzické zniceni) v souladu se Spisovym a skartacnim fadem
Skoly nebo smérnici o provozovani informacniho systému Skoly.

(22)Klice od kancelafi jsou zaméstnancim, pracovnikiim uklidu, pfipadné dalSim opravnénym osobam,
vydavany prokazatelnym zplisobem a je vedena evidence vydanych klicd. Je zajisténo ukladani a
zabezpeceni ndhradnich klicl od kancelafi a tloZnych prostor.

Cl. 10 Ziskavani osobnich tGdajt od subjektu tudajd

(1) Uzivatel osobnich udaji v okamziku ziskani osobnich Udaji a na vyzadani subjektem udajl, informuje

subjekt Gdaju o:

a) existenci informaci ke zpracovavani osobnich Udaji na webovych strankach skoly, o Ucelech
zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny a pravnim zakladu pro jejich zpracovani,

b) odkaz na kontaktni daje Povérence na webovych strankach skoly s informaci: ,,pokud subjekt
udajll bude poZadovat blizsi vysvétleni a informace ke zpracovavani osobnich udajl, maze
kontaktovat Povérence na ochranu osobnich udaja“.

(2) Pokud skola jako spravce osobnich tdaji hodla osobni Udaje dale zpracovavat pro jiny Gcel, nez je ucel,
pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu udaju jesté prfed uvedenym dalSim zpracovanim
informace o tomto jiném Ucelu a pfislusné dalsi informace v rozsahu dle tohoto ¢lanku.

€l. 11 Poutiti tiskopisti a formulaFa

(1) Pokud je pfi ziskavani a zpracovdvani osobnich udaji pouZito tiskopisu, formulare nebo jiného
dokumentu jehoz tvorba je v plném fizeni spravce (dale jen vlastni formular), je povinnosti uZivatele
pouzit jen takovy vlastni formular, ktery je v souladu s povinnostmi spravce transparentné informovat
subjekt Udajl o zpracovavani osobnich udaja.

(2) Pokud jsou formulare soucasti pravni povinnosti a nelze je upravit, poufZiji se v takovém stavu, jak vyplyva
ze zdkona nebo vyhlasky.

(3) Tvorba vlastniho formulare se fidi témito zdsadami:

a) Na formulafi musi byt uvedeny totoZnost a kompletni kontaktni Udaje spravce a jeho
pfipadného zastupce (nazev a adresa skoly, nazev utvaru, tel., fax., email, adresa podatelny,
datova schranka).

b) Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Gidaje uréeny a zakonny diivod pro zpracovani uvedené
v Cl. 8 této smérnice.

c) Pokud jsou osobni Gdaje ziskavany na zadkladé zakona, je tfeba uvést, které zakony to umozniuji,
vcetné Spravniho fadu, pokud ho Ize uplatnit.

d) Webovy odkaz na informace poskytované spravcem a to textem , Ostatni prava a povinnosti
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pfi  zpracovavani osobnich Udaji naleznete na webovych strankdch Skoly
https://www.zsuhercice.cz/.”

e) Jsou-li na formuldfi ziskavany osobni Udaje z ddvodu pravni povinnosti nebo ve verejném
zajmu a vykonu verejné moci anebo na zakladé souhlasu, musi byt tyto oddéleny a souhlas
podepsdn samostatnym podpisem.

f) KaZdy vlastni formulaf musi byt predem konzultovan a odsouhlasen rfeditelkou a Povérencem.
Za vécnou spravnost tiskopist a formulari odpovida zaméstnanec a jejich vécnou spravnost
konzultuje a komunikuje s povérencem.

Cl. 12 Prava subjektu Gdajt

(1) Subjekt udajl muaze uplatnit pravo na:

a) Pravo subjektu udaja na pristup k osobnim udajim

b) Pravo na opravu a vymaz osobnich tdajl

c) Pravo na omezeni zpracovani

d) Pravo na oznamovaci povinnost po opravé, vymazu nebo omezeni zpracovani osobnich udajl
e) Préavo na prenositelnost udajl

f)  Pravo vznést namitku

(2) Naplnéni prav subjektu udaji zajistuje reditel(ka) Skoly po konzultaci s Povérencem.

(3) Vzor Zadosti a informace k jednotlivym pravim subjektu idaji je umistén na webovych strankach skoly
ajePrilohac.4  Uplatriovani prav subjektem udaju této smérnice.

(4) Subjektu Udajl jsou poskytovany informace v souladu se zdsadami zpracovani osobnich udaja dle Cl. 7
této smérnice, a to predevSim stru¢nym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym
zpUsobem za poufiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredkl, zejména pokud se jedna o
informace uréené zdkonnému zastupci ditéte nebo nezletilému.

(5) Informace jsou subjektu idajd poskytovany vyhradné na zdkladé prokazatelného jednoznaéného ovéreni
totoznosti subjektu udajli (obcansky prikaz, datova schranka, email podepsany kvalifikovanym
elektronickym podpisem).

(6) Informace jsou subjektu uUdajd poskytovany pisemné nebo jinou formou, pfipustnd je ve vhodnych
pfipadech i elektronicka forma. Pokud si to subjekt udaj vyzada, mohou byt informace poskytnuty pouze
ustné.

(7) Informace jsou subjektu udaji poskytovany bez zbytecného odkladu a v kazdém pfipadé ve Ihaté do
jednoho kalendarniho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lh{tu je mozné v pfipadé potieby a s ohledem
na sloZitost a pocet Zadosti prodlouZzit o dalSi maximalné dva kalendaini mésice, kdy subjekt ddaja musi
byt o takovém odlvodnéném prodlouzeni Ihity k poskytnuti udaji informovan nejpozdéji ve Ihité do
jednoho kalendarniho mésice od obdrzeni Zadosti.

(8) Pokud Zadost, v nizZ subjekt udaju o sva prava pozadal, neni pfijata, musi byt subjekt Gdajd bezodkladné
a nejpozdéji ve Ihité do jednoho kalendarniho mésice od pfijeti Zadosti informovan o dlivodech nepfijeti
Zadosti a o jeho moznosti kontaktovat povéfence na ochranu osobnich Udaji nebo podat stiznost u
dozorového Uradu a o mozZnosti zadat o soudni ochranu.

(9) Poskytované informace, veskera sdéleni a veskeré ukony se poskytuji a ¢ini bezplatné. Jsou-li Zadosti
podané subjektem uUdaji zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, zejména protoZe se opakuji, Ize
pfistoupit k:

a) uloZeni pfiméreného poplatku zohledfujiciho administrativni ndklady spojené s poskytnutim
poZadovanych informaci, sdélenim nebo s u¢inénim pozadovanych ukonu.

b) odmitnuti Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost nebo neprimérenost Zadosti je nutné odlvodnit
a zdokumentovat pro potrebu nasledného dolozeni.

€l. 13 Testy proporcionality a kritické zpracovavani osobnich tdaja
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(1) Pokud spravce zpracovava osobni Udaje na zakladé ,opravnéného zajmu“ nebo ,ve verejném zajmu®,
zpracovava osobni Udaje bez souhlasu, bez pravni povinnosti a pfi takovém zpracovavani musi byt
zajisténa maximalni informovanost a subjektem Udaji muze byt vznesena namitka proti zpracovavani
téchto osobnich Gdajd. Spravce musi informovat subjekt Udaji a na jeho vyzadani o opravnénosti jeho
zajmu. V pripadé opravnénych zajmG nebo zpracovavani osobnich udajli, kde mohou byt vyznamné
dotcena osobnostni prava, zajisti feditel(ka), ve spolupraci s Povéfencem nesledujici:

a) Opravnény zdjem bude vyuZit jen v souvislosti se zabezpecdenim majetku skoly, efektivity prace
zaméstnancl a Informacni bezpecnosti (napf. GPS v autech, ovéfovani formou biometrie,
kamerové systémy pro ochranu majetku skoly, kvalita a efektivita prace zaméstnancu, informacni
bezpecnost informacnich technologii skoly, aj.).

b) Veskeré zpracovavani osobnich Udaji na zakladé opravnénych zajm( bude uverejnéno pro
zaméstnance a zakonné zastupce v ramci verejnych dokumentl na webovych strankach skoly. Ke
kazdému opravnénému zajmu bude vypracovdn ,test proporcionality” zda oprdvnény zajem
spravce neprevysuje opravnéné zajmy subjektu Udajl. Tyto testy proporcionality (posouzeni vlivu
na ochranu osobnich Gdajd), by mély obsahovat ve struéném rozsahu nasledujici:

< Systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a Ucely zpracovani, pfipadné véetné
opravnénych zajm spravce.
< Posouzeni nezbytnosti a pfimérenosti operaci zpracovani z hlediska ucelu.
«Posouzeni rizik pro prava a svobody subjektl Gdaju.
< Planovand opatieni ke snizeni téchto rizik, véetné zaruk, bezpecnostnich opatfeni a
mechanismU k zajisténi ochrany osobnich udajli s prihlédnutim k praviim a opravnénym
zajm0Om subjekt( udaju a dalSich dotéenych osob.
c) Zavypracovanitestu proporcionality je odpovédna reditel(ka) ve spolupraci s povéfencem. Seznam
a popis zpracovavani v ramci opravnénych zajmu je veden jako samostatna priloha této smérnice.
Pfiloha €. 5 Testy proporcionality.

d) Testy proporcionality jsou i na doporuéeni povéfencem vypracovany i u kritickych ¢innosti.
Cl. 14 Reseni pripad(l poruseni zabezpeéeni osobnich Gdaji

(1) Uzivatelé jsou povinni ohlasit kazdé poruseni zabezpeceni pri kterém doslo ke zniceni, ztraté, zméné
nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich Udajl, napf. ztrata nebo odcizeni technického prostiedku (flash disk, nootebook atd.), fyzickych
dokument(, naruseni nebo poskozeni databazi, neopravnéné vniknuti do prostor spisoven, kancelafi,
zjisténi zneuziti osobnich udaji zaméstnancem. V pfipadé nejasnosti bude vzdy kontaktovan povérenec,
ktery rozhodne, zda se jedna o poruseni ochrany osobnich udajq, které je nutné zaevidovat. Uzivatelé
osobnich uadaja pfti zjisténi pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji ohlasi toto neprodlené
povérenci, vedoucimu utvaru a feditelce.

(2) V ptipadé, kdy se dle posouzeni povérencem bude jednat o poruseni ochrany osobnich udaji vyplni
uzivatel ve spolupraci s povérencem formular, ktery je pfilohou této smérnice. Priloha ¢. 2 ,HIaseni
Incidentu”. UZivatelem vyplnény v ¢asti A bude formou emailu neprodlené zaslan povérenci na adresu
poverenec@hustopecsko.net nebo do datové schranky Mikroregionu Hustopecsko.

(3) Hlaseni bezpecnostniho incidentu bude obsahovat minimalné tyto informace:

a) popis povahy daného pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich Udajd, pokud je to mozné, véetné
kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektli idajl, kategorii a ptiblizného mnoZstvi dotcenych
zdznamu osobnich udaja,

b) popis pravdépodobnych disledk( poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji pro Skolu jako spravce
osobnich udajl a pro subjekty udaju,

c) navrh okamzZitych opatieni k zastaveni poruseni zabezpeceni osobnich Udaji a pripadné navrh
okamzitych napravnych opatreni.

(1) Povérenec provede posouzeni, zda je nutné poruseni hlasit dozorovému uUfadu a poskozenym
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subjektlim udaju, nebo postaci evidovat interné, a navrhne dalsi postup.

(2) V pfipadé, Ze je poruseni nutno hlasit dozorovému uradu. Provede feditel(ka) ve spolupraci
s povérencem nahlaseni poruseni prislusnym webovym formulafem dozorovému Uradu, a to nejpozdéji
do 72 hodin od zjisténi poruseni.

(3

~

Oznameni poskozenym subjektu Udajl se nevyZaduje, je-li spInéna kterakoli z téchto podminek:

a) skola jako spravce osobnich Gdajd zavedla naleZitd technickd a organizaéni ochranna opatfeni a
tato opatreni byla pouZita u osobnich udaji dotéenych porusenim zabezpeceni osobnich tdajd,
zejména takova, ktera ¢ini tyto Udaje nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo neni opravnén k nim mit
pfistup, jako je napfiklad Sifrovani,

b) skola jako spravce osobnich Udajll pfijalo nasledna opatreni, ktera zajisti, Ze vysoké riziko pro prava
a svobody subjekt( Udaju se jiz pravdépodobné neprojevi,

c) oznameni by vyZadovalo nepfimérené Usili. V takovém pripadé musi byt subjekty udajl
informovany stejné ucinnym zplsobem pomoci vefejného ozndmeni nebo podobného opatieni.

(4) Povérenec neprodlené predloZi feditelce ke schvaleni navrh ndpravnych opatfeni pro zamezeni
opakovani obdobného poruseni zabezpeceni osobnich Udaji. Napravné opatfeni obsahuje kroky
obnovy a postup, jak zamezit opakovani stejného poruseni zabezpeceni, terminy realizace opatreni,
jména zaméstnancl odpovédnych za jejich splnéni. Navrh napravnych opatfeni musi byt konzultovan s
relevantnimi odpovédnymi osobami. Realizace ndpravnych opatreni podléha schvaleni feditelkou Skoly.

(5) Povérenec provadi kontrolu plnéni napravnych opatreni a vysledky predklada reditelce v terminech k
tomu dohodnutych.
(6) Dokumentace k poruseni ochrany osobnich Gdaju je vedena u feditelky Skoly a je pfistupna povérenci

na vyzadani.
€l. 15 Ustanoveni o zpracovatelich osobnich tdajt

(1) Pokud ma byt zpracovani provedeno pro Skolu externim zpracovatelem, vyuZije Skola pouze ty
zpracovatele, ktefi poskytuji dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich
opatreni tak, aby dané zpracovani zajistovalo ochranu prav subjektu Udajd a naplfiovalo pozadavky
GDPR a této smérnice.

(2) Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni Skoly jako spravce osobnich Gdajd. V pripadé
obecného pisemného povoleni zpracovatel informuje Skolu o veskerych zamyslenych zménach
tykajicich se pfrijeti dalSich zpracovatel(l nebo jejich nahrazeni a poskytne tak skole jako spravci osobnich
udajl prilezitost vyslovit vici témto zménam namitky.

(3) Zpracovani zpracovatelem se fidi smlouvou. Odpovédna osoba za smluvni vztah je povinna zajistit, aby
s kazdym zpracovatelem byla pred zahdjenim zpracovdni uzaviena smlouva o zpracovani osobnich
udaju, ktera zavazuje zpracovatele vici Skole jako spravci osobnich Udajl a v niZ je stanoven predmét a
doba trvani zpracovani, povaha a uUcel zpracovani, typ osobnich Udaji a kategorie subjektl udajd,
povinnosti a prava spravce, kontaktni Gdaje spravce pro nahlaseni poruseni ochrany osobnich udajd
(email, tel.) v pfipadé, Ze dojde k poruseni osobnich udajli. Ustanoveni o zpracovavani osobnich udajd
odpovédna osoba za smluvni vztah konzultuje s povérencem.

€l. 16 Kontrola dodrzovani ustanoveni této smérnice

(1) Reditel(ka) zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této smérnice v mezich své
pUsobnosti.

(2) Povérenec je odpovédny za pravidelné testovani, posuzovani a hodnoceni Uc¢innosti zavedenych
organizacnich, fyzickych a technickych opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle této smérnice.

(3) V pripadé doporuceni ke zménam organizacnich, fyzickych a technickych opatfeni pro zajisténi
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bezpecnosti zpracovani osobnich udajl predklada povérenec tato doporuceni reditelce ke schvéleni.
€l.17 Revize smérnice a smluv

(1) Revize této smérnice bude provedena v pfipadé potreby, minimalné vsak jednou za dva roky.

(2) Reditel(ka) 8koly provede kontrolu uzavienych smluv nejpozdéji do 12 mésicti od schvaleni této
smérnice, jejichz obsahem je nebo muiZe byt zpracovani osobnich Gdaji a udini veskeré kroky ve
spolupraci s povéfencem k uzavieni smlouvy o zpracovani osobnich Gdaja dle Cl. 15 13této smérnice.
Uzavirani novych smluv bude probihat v rezimu této smérnice.

(3) Aktualni formulare platné a pouzivané ke dni vydani této smérnice budou odsouhlaseny nejpozdéji do
12 mésich od vyddani této smérnice, pokud tak jiz nebylo u¢inéno a to dle Cl. 11 této smérnice.

(4) Za aktualizaci této smérnice zodpovida reditel(ka) ve spoluprdci s povérencem.
Cl. 18 Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi predchazeji smérnice ze dne 17. 5. 2018

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024.

V Uhercicich dne: 28. 8. 2024

Mgr. Marcela Klatovska
feditelka Skoly
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